	   УТВЕРЖДАЮ:

   Глава Орджоникидзевского района

     _____________________А.И. Тайченачев
                                             


П  Л  А  Н    Р А Б О Т Ы

Администрации Орджоникидзевского района и ее управлений

на июнь месяц 2023 года 

	№ п/п
	Дата
	Мероприятия
	Ответственные

	1. 
	1 июня
	Праздничные мероприятия, посвященные международному Дню защиты детей (по отдельному плану)
	Управление культуры, молодежи и спорта Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление культуры, молодежи и спорта)


	2. 
	1 июня
	Принять участие в проведении «Дня защиты детей»: 

- освещение основных направлений деятельности МЧС России

- показ достижений и повседневной работы спасателей
	Отдел ГО и ЧС Администрации Орджоникидзевского района (далее-отдел ГО и ЧС)

	3. 
	1-19 июня
	Государственная итоговая аттестация ОГЭ, ЕГЭ
	Управление образования Администрации Орджоникидзевского района (далее - Управление образования)

	4. 
	4-29 июня
	Координация деятельности по отправке обучающихся на республиканские профильные смены: право выбора; большая перемена; волшебный мир искусств
	Управление образования

	5. 
	5-9 июня
	Учебные военно-спортивные сборы с учащимися 10-х классов
	Управление образования

	6. 
	8 июня
	Республиканский антинаркотический форум «Здоровое поколение»
	Управление образования

	7. 
	до 9 июня
	Определить места и установить знаки, запрещающие купание

	Отдел ГО и ЧС

	8. 
	10 июня
	Участие в краевом турнире по тяжелой атлетике, посвященный памяти В.П. Киселева г. Красноярск
	Управление культуры, молодежи и спорта

	9. 
	10 июня
	Подготовка по конно-спортивным соревнованиям
	Управление сельского хозяйства

	10. 
	12 июня
	Выставка-продажа изделий декоративно-прикладного творчества «Аллея Мастеров»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	11. 
	12 июня
	Праздничные мероприятия, посвященные Дню России (по отдельному плану)
	Управление культуры, молодежи и спорта

	12. 
	12 июня
	Районный слет по избирательному праву для младших школьников
	Управление образования

	13. 
	14 июня
	Онлайн-вебинар Аналитического центра ФИОКО, 6 выпуск по теме «Эффективные практики социальной адаптации детей с ОЗВ и инвалидностью»
	Управление образования

	14. 
	до 15 июня
	Составление паспорта районного бюджета и сводного паспорта бюджетов поселений


	Управление финансов и экономики Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление финансов и экономики)

	15. 
	до 16 июня
	Подготовка мест наиболее частого пребывания людей на водных объектах (взятие анализов воды, установка предупреждающих аншлагов)
	Отдел ГО и ЧС

	16. 
	16 июня
	Районный детский туристический квест
	Управление культуры, молодежи и спорта

	17. 
	20 июня
	Районный хакасский праздник «Детский Тун Пайрам»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	18. 
	22 июня
	Мероприятия «В этот день началась война», посвященные Дню памяти и скорби
	Управление культуры, молодежи и спорта

	19. 
	до 23 июня
	Республиканская летняя антинаркотическая акция «Знание-Здоровье-Досуг»
	Управление образования

	20. 
	до 23 июня
	Конкурс для административных команд «Лучшая практика развития системы профессионального роста педагога в ОО»
	Управление образования

	21. 
	23 июня
	Совещание с руководителями ОО
	Управление образования


	22. 
	23-28 июня
	Организация временного трудоустройства несовершеннолетних граждан в возрасте от 14 до 18 лет в свободное от учебы время
	Управление образования

	23. 
	29 июня
	Грант Главы района
	Управление образования

	24. 
	до 30 июня
	Провести заседания комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, и обеспечению пожарной безопасности Республики Хакасия по вопросам: об итогах деятельности по безопасному прохождению половодья и пропуску паводковых вод в весенне-летний период 2023 года на территории Республики Хакасия
	Отдел ГО и ЧС

	25. 
	до 30 июня
	Районный конкурс на лучший оздоровительный лагерь с дневным пребыванием детей, на базе общеобразовательных организаций Орджоникидзевского района
	Управление образования

	26. 
	в течение 

месяца
(по отдельному графику)
	Выпускные вечера в ОО
	Управление образования

	27. 
	в течение 

месяца
	Анализы, мониторинги, отчеты
	Управление образования

	28. 
	в течение

месяца
	Плановые проверки условий жизни подопечных, проживающих в замещающих семьях в течение первого и последующего года жизни
	Управление образования

	29. 
	в течение 

месяца
	Заседание Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования Орджоникидзевский район
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования Орджоникидзевский район (далее – Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних)

	30. 
	в течение 

месяца
	Участие в работе совещаний, «круглых столов», семинарах по вопросам, входящим в компетенцию комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних

	31. 
	в течение 

месяца
	Проверки работы пришкольных спортивных площадок
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних

	32. 
	в течение 

месяца
	Контроль за соблюдением трудового законодательства в отношении работающих несовершеннолетних
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних

	33. 
	в течение 

месяца
	Отчеты о работе Административной комиссии в Управление по взаимодействию с правоохранительными органами Республики Хакасия
	Ответственный секретарь Административной комиссии муниципального образования Орджоникидзевский район (далее – Ответственный секретарь Административной комиссии)

	34. 
	в течение 

месяца
	Заседания Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	35. 
	в течение

месяца
	Выездные заседания Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	36. 
	в течение

месяца
	Подведение итогов работы Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	37. 
	в течение

месяца
	Рассмотрение обращений граждан
	Администрация Орд​жоникидзевского рай​она, управления, отделы Администрации 

	38. 
	в течение

 месяца
	Разработка нормативно-правовых актов му​ниципального образования Орджоникидзев​ский район в соответствии с Федеральным Законом № 131-ФЗ от 06.10.2003
	Администрация Орджоникидзевского района, управления, отделы Администрации Орджоникидзевского района

	39. 
	в течение

 месяца
	Аппаратное совещание при Главе Орджоникидзевского района
	Администрация Орджоникидзевского района

	40. 
	в течение

 месяца
	Совещание по химической обработке посевов сельскохозяйственных культур в хозяйствах Орджоникидзевского района
	Управление сельского хозяйства Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление сельского хозяйства)

	41. 
	в течение

 месяца
	Комиссия по приёму введенных в оборот залежных земель
	Управление сельского хозяйства

	42. 
	в течение

 месяца
	Совещание по подготовке техники для заготовки грубых кормов
	Управление сельского хозяйства

	43. 
	в течение

 месяца
	Приёмка посевов в хозяйствах всех форм собственности, объезд полей с руководителями хозяйств и главами КФХ
	Управление сельского хозяйства

	44. 
	в течение

 месяца
	Приемка посевов по коллективным и крестьянским (фермерским) хозяйствам
	Управление сельского хозяйства

	45. 
	в течение

 месяца
	Участие в сессии Совета депутатов по исполнению районного бюджета муниципального образования Орджоникидзевский район за 2022 год
	Управление финансов и экономики

	46. 
	в течение

 месяца
	Размещение информации района на Едином портале бюджетной системы
	Управление финансов и экономики

	47. 
	в течение

 месяца
	Работа на электронном портале по формированию в ГАС «Управление» уведомления для регистрации изменений в документы стратегического планирования. Отчет за 2022 год
	Управление финансов и экономики

	48. 
	в течение

 месяца
	Контроль по реализации документов стратегического планирования (в разрезе поселений)
	Управление финансов и экономики

	49. 
	в течение

 месяца
	Сбор сведений по опросу населения об оценке эффективности деятельности руководителей органов местного самоуправления
	Управление финансов и экономики

	50. 
	в течение

 месяца
	Статистическая годовая и ежемесячная отчетность
	Управление финансов и экономики

	51. 
	в течение

 месяца
	Проведение еженедельно мониторингов: Минпромторг России «Цены и наличие товаров», «Закрыто объектов потребительского рынка», Правительства Москвы
	Управление финансов и экономики

	52. 
	в течение

 месяца
	Подготовка ежемесячной отчетности в Министерство строительства и ЖКХ Республики Хакасия, Госкомитет по тарифам и энергетике Республики Хакасия
	Управление ЖКХ, транспорта и строительства Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление ЖКХ, транспорта и строительства)

	53. 
	в течение

 месяца
	Проведение ежемесячного мониторинга дебиторской и кредиторской задолженности предприятий ЖКХ
	Управление ЖКХ, транспорта и строительства

	54. 
	в течение

 месяца
	Работа в государственной информационной системе, в области энергосбережения и повышения энергетической активности
	Управление ЖКХ, транспорта и строительства

	55. 
	в течение

 месяца
	Статистическая отчетность в Министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства Республики Хакасия
	Управление ЖКХ, транспорта и строительства

	56. 
	в течение

 месяца
	Планируемые мероприятия коммунальной инфраструктуры к работе в осенне-зимний период 2023-2024 гг.
	Управление ЖКХ, транспорта и строительства

	57. 
	в течение

 месяца
	Контроль за внесением информации в ГИС ЖКХ специалистами поселений и предприятиями ЖКХ
	Управление ЖКХ, транспорта и строительства

	58. 
	в течение

 месяца
	Подготовка еженедельного отчета по выгрузкам ГИС ЖКХ, отработка списков по ошибкам в ГИС и т.д. Ежемесячная проверка списков по выгрузкам из ГИС ЖКХ (соц. защита)
	Управление ЖКХ, транспорта и строительства

	59. 
	в течение

 месяца
	Подготовка документов в дорожной отрасли и регулярное сотрудничество с Минтрансом Хакасии
	Управление ЖКХ, транспорта и строительства

	60. 
	в течение

 месяца
	Работа с предприятиями ЖКХ по взысканию дебиторской задолженности. Организация проведения комиссии и формирование списков должников, вызываемых на комиссию
	Управление ЖКХ, транспорта и строительства

	61. 
	в течение

 месяца
	Осуществление работ по муниципальному контролю на автомобильном транспорте
	Управление ЖКХ, транспорта и строительства

	62. 
	в течение

 месяца
	Предоставление информации по запросам Минприроды РХ (отчет по мероприятиям о проведении общероссийской акции по очистке берегов и т.д.)
	Управление ЖКХ, транспорта и строительства

	63. 
	в течение

 месяца
	Подготовка ежемесячного и ежеквартального отчетов для Минстроя Хакасии «О мониторинге состояния жилищной сферы»
	Управление ЖКХ, транспорта и строительства

	64. 
	в течение

 месяца
	Отчет о подготовке объектов жилищного фонда к работам в зимних условиях
	Управление ЖКХ, транспорта и строительства

	65. 
	в течение

 месяца
	Отчет по форме 1-ЖКХ
	Управление ЖКХ, транспорта и строительства

	66. 
	в течение

 месяца
	Организация и проведение работ по взаимодействию с органами, осуществляющими государственный земельный контроль
	Управление муниципального имущества Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление муниципального имущества)

	67. 
	в течение

 месяца
	Выдача документов для приватизации муниципального жилищного фонда
	Управление муниципального имущества

	68. 
	в течение

 месяца
	Выдача выписок из реестра муниципального имущества муниципального образования Орджоникидзевский район по запросам юридических и физических лиц
	Управление муниципального имущества

	69. 
	в течение

 месяца
	Организация и проведение работ по взаимодействию с правоохранительными органами, органами прокуратуры
	Управление муниципального имущества

	70. 
	в течение

 месяца
	Формирование электронной базы данных по юридическим и физическим лицам
	Управление муниципального имущества

	71. 
	в течение

 месяца
	Оказание содействия сельпоссоветам, входящим в состав муниципального образования Орджоникидзевский район по вопросам земельно-имущественных отношений
	Управление муниципального имущества

	72. 
	в течение

месяца
	Заседание комиссии по рассмотрению во​просов предоставления и (или) выделения земельных участков на территории Орджо​никидзевского района
	Управление муниципального имущества

	73. 
	в течение

месяца
	Проведение проверок по контролю за использованием объектов аренды муниципального имущества 
	Управление муниципального имущества 

	74. 
	в течение

месяца
	Подготовка постановлений Администрации Орджоникидзевского района, договоров по земельным отношениям
	Управление муниципального имущества 

	75. 
	в течение

месяца
	Подготовка документов и регистрация права собственности муниципального образования Орджоникидзевский район на земельные участки
	Управление муниципального имущества 

	76. 
	в течение

месяца
	Работа с документами, оформление актов на списание основных средств, находящихся на балансе у муниципальных учреждений муниципального образования Орджоникидзевский район
	Управление муниципального имущества 

	77. 
	в течение

месяца
	Проведение аукционов на право заключения договора аренды муниципального имущества либо приобретения муниципального имущества в собственность
	Управление муниципального имущества 

	78. 
	в течение

месяца
	Вынесение решений о предварительном согласовании предоставления земельных участков и утверждение схемы земельных участков
	Управление муниципального имущества 

	79. 
	в течение

месяца
	Подготовка документов и регистрация права собственности муниципального образования Орджоникидзевский район на земельные участки
	Управление муниципального имущества 

	80. 
	в течение

месяца
	Регистрация права собственности муниципального образования Орджоникидзевский район на объекты недвижимости
	Управление муниципального имущества 

	81. 
	в течение

месяца
	Предоставление муниципальных услуг
	Управление муниципального имущества 

	82. 
	в течение

месяца
	Ведение информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории Орджоникидзевского района
	Управление муниципального имущества 

	83. 
	в течение

месяца
	Осуществление муниципального земельного контроля в границах муниципального образования Орджоникидзевский район
	Управление муниципального имущества 

	84. 
	в течение

месяца
	Ведение списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилыми помещениями
	Управление муниципального имущества 

	85. 
	в течение

месяца
	Проведение мероприятий по приобретению жилых помещений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилыми помещениями
	Управление муниципального имущества 

	86. 
	в течение 

месяца
	Упорядочение дел постоянного хранения и по личному составу за 2020 год: администрации Копьевского сельсовета; Управления финансов и экономики Администрации Орджоникидзевского района и последующее представление описей на заседание республиканской экспертной комиссии. Прием документов за 2017 год на постоянное хранение
	Муниципальный архив Администрации Орджоникидзевского района (далее – муниципальный архив) 

	87. 
	в течение 

месяца
	Внесение сведений в программный комплекс «Архивный фонд» по фондам № 6,8 связанных с учетом движения единиц хранения
	Муниципальный архив

	88. 
	в течение 

месяца
	Исполнение социально-правовых и тематических запросов
	Муниципальный архив

	89. 
	в течение 

месяца
	Подготовка статистических данных о предоставлении муниципальной услуги по форме № 1-МУ (срочная)
	Муниципальный архив

	90. 
	в течение 

месяца
	Упорядочение документов по личному составу ликвидированного предприятия «Саралинский рудник» за 1937-1998 годы
	Муниципальный архив

	91. 
	в течение 

месяца
	Подготовка фотовыставки к юбилею п. Копьево
	Муниципальный архив

	92. 
	в течение

месяца

(2 раза 

в месяц)
	Мониторинг принятых нормативных правовых актов. Подготовка и предоставление информации в Регистр нормативных правовых актов Республики Хакасия
	Юридический отдел Администрации Орджоникидзевского района (далее – юридический отдел)

	93. 
	в течение 

месяца
	Мониторинг принятых нормативных правовых актов
	Юридический отдел

	94. 
	в течение 

месяца
	Проведение антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов Администрации Орджоникидзевского района
	Юридический отдел

	95. 
	в течение 

месяца
	Подготовка и участие в судебных заседаниях по вопросам, затрагивающим интересы Администрации Орджоникидзевского района 
	Юридический отдел

	96. 
	в течение 

месяца
	Подготовка исковых заявлений и других документов для участия в судебных заседаниях
	Юридический отдел

	97. 
	в течение 

месяца
	Подготовка ответов в Прокуратуру, МВД, Министерство юстиции и региональной безопасности РХ, Совет муниципальных образований РХ, и иные органы
	Юридический отдел

	98. 
	в течение 

месяца
	Подготовка доверенностей 
	Юридический отдел

	99. 
	в течение 

месяца
	Ведение претензионной работы
	Юридический отдел

	100. 
	в течение 

месяца
	Подготовка договоров и протоколов разногласий к ним, соглашений. Проведение правовой экспертизы
	Юридический отдел 

	101. 
	в течение 

месяца
	Подготовка, оформление, принятие и проверка (анализ) принятых распорядительных документов
	Юридический отдел 

	102. 
	в течение 

месяца
	Оказание консультационно-методической помощи управлениям Администрации Орджоникидзевского района, администрациям поселений, образовательным организациям района, подготовка исковых заявлений, документов для участия в судебных заседаниях 
	Юридический отдел 

	103. 
	в течение 

месяца
	Ведение работы Межведомственной комиссии по профилактике правонарушений и Антинаркотической комиссии Орджоникидзевского района
	Юридический отдел 

	104. 
	в течение 

месяца
	Подготовка отчета об исполнении Плана противодействия коррупции
	Юридический отдел 

	105. 
	в течение 

месяца
	Проведение работы по реализации антимонопольного законодательства (комплаенса)
	Юридический отдел 

	106. 
	в течение 

месяца
	Подготовка проектов решений для вынесения их на рассмотрение в Совет депутатов Орджоникидзевского района
	Юридический отдел 

	107. 
	в течение 

месяца
	Подготовка и размещение изменений плана-графика закупок Администрации Орджоникидзевского района на 2023 год
	Отдел закупок Администрации Орджоникидзевского района (далее – отдел закупок)

	108. 
	в течение 

месяца
	Подготовка документации для проведения закупок в июне 2023 года, в том числе: приобретение жилья для детей-сирот; поставка гидроциклов (УЖКХТиС); поставка коробов архивных для Администрации Орджоникидзевского района; поставка радиостанции для Администрации Орджоникидзевского района (ЕДДС); капитальный ремонт крыши МБУК «Орджоникидзевская библиотека»; поставка трактора Беларусь для нужд Копьевского сельсовета
	Отдел закупок

	109. 
	в течение 

месяца
	Приведение нормативных документов, должностных инструкций в соответствие с Федеральным законом 44-ФЗ
	Отдел закупок

	110. 
	в течение 

месяца
	Ведение реестра контрактов за 2023 год
	Отдел закупок

	111. 
	в течение 

месяца
	Размещение сведений об исполнении контрактов, заключенных для нужд Администрации Орджоникидзевского района
	Отдел закупок

	112. 
	в течение 

месяца
	Текущая работа (ответы на письма, работа с заказчиками)
	Отдел закупок

	113. 
	в течение 

месяца
	Информирование организаций и индивидуальных предпринимателей, работников по вопросам охраны труда, по вопросам заключения коллективного договора через СМИ, на сайте администрации
	Ведущий специалист Администрации Орджоникидзевского района по охране труда (далее – ведущий специалист по охране труда)

	114. 
	в течение 

месяца
	Информирование организаций и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность на территории Орджоникидзевского района, о возможности использования в своей работе сайта Федеральной службы по труду и занятости
	Ведущий специалист по охране труда

	115. 
	в течение 

месяца
	Оказание методической помощи в разработке коллективных договоров и территориальных соглашений
	Ведущий специалист по охране труда

	116. 
	в течение 

       месяца
	Оказание консультативной и методической помощи работодателям и работникам по вопросам соблюдения законодательства об охране труда, установления компенсации работникам за тяжелую работу и работу с вредными и (или) опасными условиями труда на территории Орджоникидзевского района и по организации уголков по охране труда, методических кабинетов
	Ведущий специалист по охране труда

	117. 
	в течение 

месяца
	Проведение мониторинга организации условий охраны труда на предприятиях района
	Ведущий специалист по охране труда

	118. 
	в течение 

месяца
	Ведение реестра коллективных договоров и территориальных соглашений
	Ведущий специалист по охране труда

	119. 
	в течение 

месяца
	Ведение раздела по охране труда на сайте Администрации Орджоникидзевского района
	Ведущий специалист по охране труда

	120. 
	в течение 

месяца
	Организация работы телефона «горячей линии» по вопросам охраны труда
	Ведущий специалист по охране труда

	121. 
	в течение 

месяца
	Провести заседания комиссии по ЧС и ПБ: «Об организация работы старост населенных пунктов, патрульных, патрульно-маневренных, маневренных и патрульно-контрольных групп, организации их взаимодействия с ЕДДС МО Орджоникидзевский район»
	Отдел ГО и ЧС

	122. 
	в течение 

месяца
	Оказание практической помощи начальникам штабов объектов экономики и служб
	Отдел ГО и ЧС

	123. 
	в течение

месяца
	Информирование населения о возникновении возможных ЧС (прогнозы погоды, оперативные и штормовые предупреждения)
	Отдел ГО и ЧС

	124. 
	в течение

месяца
	Подготовка по отдельным запросам СМИ разъяснительных материалов и памяток по вопросам безопасности жизнедеятельности населения
	Отдел ГО и ЧС

	125. 
	в течение

месяца
	Подготовка и размещение в СМИ профилактических материалов сезонного характера
	Отдел ГО и ЧС


Управляющий делами Администрации
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